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MANUAL DE USO – CONCURSO CAS POSTULANTE 

1.  Ingresamos a la página de convocatorias CAS en el siguiente enlace: https://cas.munisanta.gob.pe/, y en la parte superior seleccionamos 

“Regístrate” como se muestra en la imagen.  

https://cas.munisanta.gob.pe/
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2. Aparecerá la siguiente ventana de registro donde ingresaremos el DNI y el grupo de votación seleccionamos el código captcha y daremos 

clic en el botón siguiente como se muestra en la imagen. 
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3. Se cargará la siguiente ventana y llenaremos los campos vacíos con nuestros datos y daremos clic en Aceptar.  
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4. Como se muestra en la imagen y le damos clic en Aceptar. 
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5. Se mostrará un mensaje de confirmación que le llegará a su correo o también puede ser descargada del botón “DESCARGAR LA 

DECLARACIÓN JURADA” como se muestra en la imagen y luego daremos clic en Ingresar. 

 

6. Te llegará un mensaje de confirmación a tu correo donde podrás descargar las declaraciones y subirlas en donde te soliciten. 
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7. Ingresaremos con nuestro número de DNI y contraseña creada anteriormente. 
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8. Llenar los datos y dar clic en “Ingresar” como se muestra en la imágen 

  



 

MANUAL DEL SISTEMA WEB DE SELECCIÓN DE PERSONAL CAS DE LA 
MPS PARA POSTULANTES 

VERSION 1.0 

OFICINA DE INFORMATICA Y TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION Y COMUNICACION 

FECHA DE CREACION: 14-01-2020 

 

  

MPS – GITIC/2020 9 

 

9. Cargará la página principal con un mensaje de bienvenida y empezaremos a llenar nuestra información primero daremos clic “Datos 

Personales” como se muestra en la imagen  
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10. Llenar los campos que falten y dar clic en Aceptar. 
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11. Aparecerá la siguiente ventana y se le dará clic en Aceptar. 
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12. En el menú principal damos clic en “Formación Académica” como se muestra en la imagen. 
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13. Se mostrará la siguiente pantalla donde ingresaremos nuestra información académica con la información correcta ya que no podrá ser 

modificada solo eliminada, y dar clic en Agregar. 
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14. Llenar los campos con nuestra información y damos clic en Aceptar. 
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15. En la siguiente ventana que aparecerá le daremos clic en Aceptar. 
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16. Aparecerá la información que llenamos en caso que tenga más estudios le da clic en Agregar y sigue agregando  
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17. Ahora nos dirigimos a llenar Experiencia Laboral dando clic en el icono de “Experiencia Laboral” como se muestra en la imagen  
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18. Se mostrará la siguiente pantalla donde ingresaremos nuestra experiencia laboral con la información correcta ya que no podrá ser 

modificada solo eliminada, y dar clic en Agregar. 
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19. Llenar los campos requeridos y dar clic en Aceptar 
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20. Dar clic en Aceptar  
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21. Se mostrará toda la experiencia laboral con la que cuenta en caso que tenga más estudios le da clic en Agregar y sigue agregando/ Ahora 

nos dirigimos a Cursos y Estudios.  
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22. Se mostrará la siguiente pantalla donde ingresaremos nuestros Cursos y Estudios con la información correcta ya que no podrá ser 

modificada solo eliminada, y dar clic en Agregar. 
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23. Daremos clic en Agregar como se muestra en la imagen  
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24. Aparecerá la siguiente ventana y le daremos clic en Aceptar 
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25. Se mostrará todos los cursos y/o especialización con la que cuenta en caso que tenga más cursos le da clic en Agregar y sigue agregando/ 

Ahora nos dirigimos a Conocimientos. 
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26. Se mostrará la siguiente pantalla donde ingresaremos nuestros Conocimientos con la información correcta ya que no podrá ser 

modificada solo eliminada, y dar clic en Agregar. 
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27. Llenamos con la información correspondiente y le damos clic en Aceptar. 

 

  



 

MANUAL DEL SISTEMA WEB DE SELECCIÓN DE PERSONAL CAS DE LA 
MPS PARA POSTULANTES 

VERSION 1.0 

OFICINA DE INFORMATICA Y TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION Y COMUNICACION 

FECHA DE CREACION: 14-01-2020 

 

  

MPS – GITIC/2020 28 

 

28. Damos clic en Aceptar 
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29. Nos dirigimos a “Declaraciones” para subir las declaraciones juradas debidamente llenadas en formato pdf 
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30. Seleccionamos las opciones correspondientes y subimos las declaraciones juradas, luego damos clic en Aceptar,  
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31. Dar clic en Aceptar  
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32. Ir a la parte superior y dar clic en “Lista de vacantes” como se muestra la imagen  
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33. Se mostrará el listado de plazas a la que pueden postular en este caso seleccionamos una y le damos clic en la imagen de la columna de 

“detalle” 
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34. Al momento de Ingresar se muestra la siguiente ventana donde se puede dar clic en Postular como en la imagen 
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35. Aparecerá la siguiente ventana y daremos clic como se ve en la imagen 
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36. Se mostrará la siguiente ventana y daremos clic en continuar. 
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37. Revisar el correo que llegará el correo de confirmación de la postulación  
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38. Damos clic en “Mis Postulaciones” para visualizar a que puestos hemos postulado. 
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39. Se mostrará la lista de postulaciones en las cuales estas participando. 

 

 


